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	頁次
	1/1

	承辦人
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	單位
	教務處

	分機
	3132
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	說明事項

	
	行事曆編排作業原則為每學年編排一次。每年四月開始作業，草案應該五月間提行政會議討論。



依年歷資料編排行事曆之學期週次，及暑假、寒假期間





通知教務處內各組及中心編排開學日期等重要活動日程





通知教務處內各組及中心之重要活動日程後排訂初稿





將初稿分送各行政單位，提供重要活動日程





彙整各單位重要活動日程後，編訂行事曆草案





簽請校長核可後，將行事曆草案提案至行政會議討論





依行政會議之決議報教育部核備後，編訂行事曆，公告於教務處網頁並印製紙卡發送給全校教職員生








